
DEPENDENCIA: 
LÍNEA DE ESTRATEGIA: 
META:

ESTRATEGIA: 
PROPÓSITO: 

ACTIVIDADES: 

CONCEPTO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
HOJAS OPALINA 1050 1000 1000 800 850 1300 900 1250 700 800 800 800
HOJAS VALORADAS 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20
FORMATOS PARA
ASENTAMIENTO 500 500
HOJAS BOND 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000 1000
CARPETAS 1100 1100 1000 800 900 1300 900 1300 700 800 800 800
MANTENIMIENTO DE
IMPRESORAS 1 1 1 1 1 1
TINTA PARA 4 4 4 4 4 4
TONER PARA 5 5
TINTA PARA IMPRESORA 4 4
PLUMAS 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14 14
LIBRETAS 7 7 7 7 7 7
CLIPS 7 7 7 7 7 7
BROCHES BACO 100 100
GRAPAS 5000
TIJERAS 7 7
CORRECTOR 7 7
LAPIZ ADHESIVO 7 7
FOLIADOR 1
CINTA DIUREX 3
CINTA CANELA 3
CAJAS PARA ARCHIVO
MUERTO 6
PERFORADORA 3
GRAPADORA 7

PÚBLICO EN GENERAL
REGISTRO CIVIL

PLAN OPERATIVO ANUAL

PLAN MENSUAL

GENERAR LA EXPEDICIÓN DE ACTAS DE NACIMIENTO, CURP, MATRIMONIO, DIVORCIO Y DEFUNCIÓN, REALIZAR LOS ASENTAMIENTOS DE REGISTROS DE NACIMIENTO,
INSERCIÓN, RECONOCIMIENTO, ADOPCIÓN MATRIMONIO, DIVORCIO, DEFUNCIÓN, NULIDAD DE ACTA Y PRESUNCIÓN DE MUERTE

BRINDAR UN SERVICIO DE CALIDAD PARA QUE EL PÚBLICO EN GENERAL PUEDA REALIZAR LOS TRÁMITES NECESARIOS EN LAS DEPENDENCIAS CORRESPONDIENTES

EXPEDICIÓN DE ACTAS, ASENTAMIENTOS, COPIA FIEL DEL LIBRO, CONSTANCIAS, EXPEDICIÓN DE CURP.

 AGILIZAR LOS TRÁMITES EN TIEMPO Y FORMA A LA CIUDADANÍA QUE LO SOLICITA



Columna1

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2022
DEPENDENCIA REGISTROCIVIL META

GENERAR LA EXPEDICION DE ACTAS DE NACIMIENTO,
LINEA DE ESTRATEGIA MATRIMONIO, DIVORCIO Y DEFUNCION.
PÚBLICO EN GENERAL ASENTAR REGISTROS DE NACIMIENTO, INSERCION,

MATRIMONIO, DIVORCIO Y DEFUNCION.
RECONOCIMIENTO, ADOPCION, PRESUNCION DE MUERTE, JUICIOS ADMINISTRATIVOS, DIVORCIOS ADAMINISTRATIVOS, CONSTANCIAS (DE IDENTIDAD, DE NO REGISTRO DE MATRIMONIO, NO REGISTRO DE NACIMIENTO, DE NO REGISTRO DE DEFUNCIÓN, DE NO DEUDORES MOROSOS).

ESTRATEGIA
AGILITAR LOS TRAMITES EN TIEMPO Y FORMA A LA CÍUDADANIA QUE LO AMERITALO SOLICITA PROPOSITO 

BRINDAR UN SERVICIO DE CALIDAD PARA QUE EL PÚBLICO EN GENERAL 
PUEDA REALIZAR LOS TRÁMITES CORRESPONDIENTES.

ACTIVIDADES UNIDAD DE MEDIDAS PROGRAMA MENSUAL
ENERO

EXPEDICION DE ACTAS, HOJAS OPALINA 1000
ASENTAMIENTOS, HOJAS VALORADAS 17
COPIA FIEL DEL LIBRO, FORMATOS PARA ASENTAMIENTO 400
CONSTANCIAS, HOJAS BOND 1000
EXPEDICION DE CURP CARPETAS 900

MANTENIMIENTO DE IMPRESORAS 1
TINTA PARA IMPRESORAS RICOH 4
TONER PARA IMPRESORAS 5
TINTA PARA IMPRESORA EPSON 4
PLUMAS 14
LIBRETAS 7
CLIPS 7
BROCHES BACO 1



GENERAR LA EXPEDICION DE ACTAS DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO, DIVORCIO Y DEFUNCION.
ASENTAR REGISTROS DE NACIMIENTO, INSERCION,
MATRIMONIO, DIVORCIO Y DEFUNCION.,DEFUNCION, NULIDAD DE ACTA, 
RECONOCIMIENTO, ADOPCION, PRESUNCION DE MUERTE, JUICIOS ADMINISTRATIVOS, DIVORCIOS ADAMINISTRATIVOS, CONSTANCIAS (DE IDENTIDAD, DE NO REGISTRO DE MATRIMONIO, NO REGISTRO DE NACIMIENTO, DE NO REGISTRO DE DEFUNCIÓN, DE NO DEUDORES MOROSOS).

BRINDAR UN SERVICIO DE CALIDAD PARA QUE EL PÚBLICO EN GENERAL 
PUEDA REALIZAR LOS TRÁMITES CORRESPONDIENTES.

PROGRAMA MENSUAL
FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO
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RECONOCIMIENTO, ADOPCION, PRESUNCION DE MUERTE, JUICIOS ADMINISTRATIVOS, DIVORCIOS ADAMINISTRATIVOS, CONSTANCIAS (DE IDENTIDAD, DE NO REGISTRO DE MATRIMONIO, NO REGISTRO DE NACIMIENTO, DE NO REGISTRO DE DEFUNCIÓN, DE NO DEUDORES MOROSOS).

SEPTIEMBE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
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RECONOCIMIENTO, ADOPCION, PRESUNCION DE MUERTE, JUICIOS ADMINISTRATIVOS, DIVORCIOS ADAMINISTRATIVOS, CONSTANCIAS (DE IDENTIDAD, DE NO REGISTRO DE MATRIMONIO, NO REGISTRO DE NACIMIENTO, DE NO REGISTRO DE DEFUNCIÓN, DE NO DEUDORES MOROSOS).
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